Regulamin Biblioteki Szkolnej

w Szkole Podstawowej nr 12 w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 2

w Tomaszowie Mazowieckim

Prawa i warunki korzystania

N o o &

10.

11.

Ze zbiordw biblioteki mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, pracownicy
szkoty.
Godziny pracy biblioteki podane sg na drzwiach biblioteki.

Ze zgromadzonych w bibliotece zbioréw korzysta¢ mozna:

e Wwypozyczajac je do domu,

e czytajgc na miejscu.

Ksigzki wypozycza sie na okres 1 miesigca

Korzystanie z wypozyczalni jest bezptatne.

W bibliotece obowigzuje cisza, zakaz spozywania positkdw i picia napojéw.
Ksigzki i inne dokumenty nalezy szanowac¢ jako dobro wspdlne. Zauwazone
uszkodzenia zgtasza sie nauczycielowi-bibliotekarzowi.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki (innego dokumentu) nalezy
odkupi¢ lub zwrécic¢ takg samg lub inng (w porozumieniu z nauczycielem -
bibliotekarzem).

Ksigzki powinny by¢ zwrocone do biblioteki na dwa tygodnie przed koncem
roku szkolnego.

W przypadku zmiany szkoty uczen zobowigzany jest przed odejsciem
rozliczyC sie z bibliotekg szkolna.

Kazdy czytelnik zobowigzany jest do zapoznania sie z niniejszym
regulaminem i do bezwzglednego przestrzegania go.

Wypozyczanie ksigzek

1.

Wypozyczac ksigzki wolno jedynie na swoje nazwisko. Nie wypozycza sie

ksigzek na nazwisko kolezanek, kolegéw, nauczycieli, pracownikow szkoty.

2. Jednorazowo wypozyczy¢ mozna:



e Uczniowie klas | — 1 ksigzka
e Uczniowie klas II-VIIl — 3 ksigzki.
W uzasadnionych przypadkach biblioteka moze ograniczy¢

lub zwiekszy¢ liczbe wypozyczonych ksigzek.

Jezeli czytelnik nie przeczytat ksigzki, a wypozyczalnia nie ma na nig
zamowien, moze przed uptywem terminu zwrotu prosic o jego
sprolongowanie.

Prosbe czytelnika o zarezerwowanie ksigzki uwzglednia sie w kolejnosci
zamoéwien.

Ksigzek wypozyczonych w bibliotece nie nalezy wypozycza¢ innym
czytelnikom.

Szczegdtowe warunki wypozyczania podrecznikdéw zawarte sg w Regulaminie
korzystania z bezptatnych podrecznikéw i materiatdw edukacyjnych (zatgcznik
nr1).

lll. Ewidencja zbioréw

1.

Ewidencja materiatéw bibliotecznych odbywa sie zgodnie

z ROZPORZADZENIEM MINISTRA KULTURY | DZIEDZICTWA
NARODOWEGO z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu
ewidencji materiatéw bibliotecznych. (Dz. U z dnia20 listopada 2008 r.)
Ewidencje podrecznikow prowadzi sie w sposob uproszczony (§6 ust.4

ww. Rozporzadzenia).

Materiaty ¢wiczeniowe przekazywane sg rodzicom po podpisaniu przez nich
oswiadczen. o otrzymaniu bezzwrotnych materiatow ¢wiczeniowych.
Wartosci materiatdw ewidencjonowanych w sposob uproszczony nie dolicza

sie do wartosci zbiorow biblioteki (§6 ust.6 ww. Rozporzgdzenia).



Zatgcznik nr 1

do Regulaminu Biblioteki

Regulamin korzystania
z bezptatnych podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych
w Szkole Podstawowej Nr 12 w Tomaszowie Mazowieckim

w Zespole Szkolno — Przedszkolnym nr 2 w Tomaszowie Mazowieckim

Na podstawie art.22ak ust.2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oSwiaty
(Dz.U. z 2004r. Nr 256, poz.2572 z pézn. zm.)

§1

W celu zapewnienia co najmniej trzyletniego okresu uzywania podrecznikéw

lub materiatow edukacyjnych okresla sie szczegotowe warunki korzystania

z podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych przez uczniow Szkoty Podstawowe;j
nr 12 im. Jana Pawia Il w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 2 w Tomaszowie
Mazowieckim. Kazdy uczen i rodzic powinien zaznajomi¢ sie z niniejszym

regulaminem.
§2
llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) szkole - nalezy przez to rozumie¢ Szkote Podstawowg nr 12 w Tomaszowie
Mazowieckim.

2) uczniu — nalezy przez to rozumie¢ ucznia realizujgcego obowigzek szkolny —
zapisanego w ksiedze uczniéw Szkoty Podstawowej nr 12 w Tomaszowie
Mazowieckim.

3) rodzicu ucznia — nalezy takze przez to rozumie¢ opiekuna prawnego;

4) podrecznikach — nalezy przez to rozumie¢ podreczniki, w tym podreczniki danego
jezyka obcego nowozytnego, materiaty edukacyjne do zaje¢ z danego jezyka
obcego nowozytnego;

5) organie prowadzgcym — nalezy przez to rozumie¢ Miasto Tomaszéw Mazowiecki



§3

. Podreczniki, w tym podreczniki do zaje¢ edukacyjnych danego jezyka obcego

nowozytnego, materiaty edukacyjne do zajec¢ z danego jezyka obcego
nowozytnego sg wtasnoscig organu prowadzgcego szkote i znajdujg sie

w zasobach biblioteki szkolnej. Wszystkie podreczniki i materiaty edukacyjne sg
opieczetowane pieczgtkg biblioteki Szkoty Podstawowej nr 12 w Tomaszowie
Mazowieckim.

Do wypozyczenia podrecznikow lub materiatdw edukacyjnych uprawnieni sg
wszyscy uczniowie szkoty poszczegodlnych klas, ktérych podrecznik dotyczy.
Podreczniki, w tym podreczniki do zaje¢ edukacyjnych danego jezyka obcego
nowozytnego, materiaty edukacyjne do zajec¢ z danego jezyka obcego
nowozytnego sg wypozyczane (uzyczane) uczniom szkoty na okres danego roku
szkolnego.

Wypozyczenia (uzyczenia) podrecznikow dokonuje nauczyciel — bibliotekarz
biblioteki szkolnej na podstawie imiennej listy uczniow sporzgdzonej

przez wychowawce klasy.

Podreczniki na dany rok szkolny sg wypozyczane w dniu (dniach) i w godzinach
uzgodnionych pomiedzy nauczycielem — bibliotekarzem biblioteki szkolnej

a wychowawca klasy.

6. Przepis ust. 3 stosuje sie odpowiednio do zwrotu podrecznikdéw.

7. Podreczniki sg wypozyczane (uzyczane) uczniom w okresie dwoch tygodni,

od dnia rozpoczecia rocznych zaje¢ dydaktycznych w danym roku szkolnym.
Wypozyczenie podrecznika moze nastgpi¢ takze w innym terminie, w trakcie
danego roku szkolnego.

Podreczniki sg wypozyczane (uzyczane) uczniom po podpisaniu przez rodzica
oswiadczenia o uzyczeniu podrecznika. Podpisany egzemplarz oswiadczenia
przechowuje sie w bibliotece szkolnej.

Za zebranie od rodzicow podpisanych oswiadczen odpowiedzialny jest nauczyciel
wychowawca, ktory oryginat oswiadczenia przekazuje niezwtocznie do biblioteki

szkolne;j.



§4

Uczen, ktory z roznych powodow zostaje wykreslony z ksiegi ewidencji uczniow szkoty
jest zobowigzany do niezwlocznego zwrotu podrecznikéw do biblioteki szkolne;j.

Uczniowi, ktory z réznych powodow zostaje wykreslony z ksiegi ewidencji uczniow
szkoty, a w nowej placowce obowigzujg te same materiaty cwiczeniowe, szkota

uzycza potrzebne zeszyty éwiczen.

§5

1. Po zakonczeniu rocznych zaje¢ dydaktycznych uczniowie zwracajg podreczniki
do biblioteki szkolnej. Ich zwrot nastepuje w ostatnich 2 tygodniach zaje¢
w danym roku szkolnym. Uczniowie przystepujgcy do egzamindw
klasyfikacyjnych lub poprawkowych zwracajg podrecznik nie pézniej niz do kohca
sierpnia danego roku.

2. Nadzoér nad realizacjg zadania, o ktérym mowa w ust.1, wykonuje nauczyciel
wychowawca, cztonkowie komisji ds. ewidencji podrecznikoéw oraz nauczyciel —
bibliotekarz.

3. Podczas dokonywania zwrotu podrecznika do biblioteki szkolnej nauczyciele,

o ktérych mowa w ust. 2, dokonujg ogledzin podrecznika i okres$lajg stopien jego
zuzycia.

4. W przypadku zgubienia podrecznika, znacznego zuzycia bgdz jego zniszczenia,
rodzice sg zobowigzani do zwrotu kosztéw zakupu nowego podrecznika
lub zakupienia nowego egzemplarza. Szczegoétowe informacje zawarte sg
w PROCEDURACH PRZEWIDZIANYCH W PRZYPADKU USZKODZENIA,
ZNISZCZENIA LUB NIEZWROCENIA DARMOWYCH PODRECZNIKOW
(zatgcznik 1).

5. Przepis ust.4 nie ma zastosowania, w przypadku zwrotu podrecznika po jego

trzyletnim uzytkowaniu.

§6

1. Uczniowie majg obowigzek uzywania podrecznika zgodnie z jego
przeznaczeniem, zachowania troski o jego walor uzytkowy i estetyczny,

chronienia go przed zniszczeniem bgdz zagubieniem.



. Podrecznik nalezy w pierwszym tygodniu po jego otrzymaniu: obtozy¢,
podpisa¢ diugopisem w miejscu do tego wyznaczonym podajac imie,
nazwisko, klase i rok szkolny. Zabrania sie¢ dokonywania jakichkolwiek
innych wpiséw i notatek w podrecznikach. Dopuszcza sie uzywania otéwka
w celu zaznaczenia np. pracy domowej.

. Uczen jest zobowigzany do obtozenia podrecznika, w sposdb umozliwiajgcy
zdjecie obtozenia po zakonczeniu roku szkolnego bez uszkodzenia oryginalne;j
okfadki podrecznika. W przypadku, gdy oktadka ulegnie zniszczeniu nalezy
podrecznik obtozy¢ ponownie.

. Wychowawca klasy jest zobowigzany do systematycznego przeprowadzania
kontroli stanu podrecznikow (przynajmniej raz na dwa miesigce). Pierwszag
kontrole nalezy przeprowadzi¢ do 15 wrzesénia. Kolejne do 15. dnia miesigca.
Wychowawca dokonujgc ogledzin podrecznika opisuje stopien jego zuzycia

i obtozenia. Protokot kontroli podrecznikéw - zatgcznik 2.

. W przypadku stwierdzenia zniszczenia podrecznika wychowawca zobowigzany
jest niezwtocznie wezwac rodzica i ustali¢ dalsze procedury postepowania.

Ze spotkania nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowg (data, podpis wychowawcy,
podpis rodzica).

. Do kontroli podrecznikéw zobowigzani sg rowniez nauczyciele przedmiotu.
Zauwazone zniszczenia niezwtocznie zgtaszajg do wychowawcy klasy.

. Wraz z uptywem terminu zwrotu uczen powinien uporzadkowaé podreczniki
tj. powycieraé wszystkie wpisy otéwka, podklei¢ itd.

. W przypadku zniszczenia lub zagubienia podrecznika uczen lub jego rodzic
zobowigzany jest niezwtocznie poinformowaé¢ nauczyciela wychowawce

i nauczyciela — bibliotekarza biblioteki szkolne;j.

. Przez uszkodzenie podrecznika rozumie sie popisanie, zabrudzenie,

poplamienie, zgniecenie, rozerwanie, porysowanie, pomalowanie.

10.Przez zniszczenie podrecznika rozumie sie zalanie, poplamienie, trwate

zabrudzenie, porysowanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie
kartek oraz inne wady fizyczne, ktére pomniejszaja wartosé uzytkowa

podrecznika i uniemozliwiajg korzystanie z niego w przyszitosci.

11.Jesli do podrecznika dotgczone byty ptyty CD/DVD, mapy, plansze itd.

Nalezy je zwrécié¢ wraz z podrecznikiem. Zgubienie ktéregos z tych



elementéw skutkuje koniecznoscig zwrotu kosztéw zakupu podrecznika
lub odkupienia.

12.W przypadku nieznacznych uszkodzen podrecznika (ktére umozliwiajg jego
przyszte uzytkowanie) na zagdanie wychowawcy lub nauczyciela
bibliotekarza uzytkownik, ktéry doprowadzit do uszkodzenia jest

zobowigzany podrecznik naprawic.
§7

Zobowigzuje sie nauczycieli wychowawcow do zapoznania ucznidw i ich rodzicow

Z niniejszym regulaminem.
§8

1. Regulamin stosuje sie do:

1) ucznidéw klas I-VIII Szkoty Podstawowej nr 12 w Tomaszowie Mazowieckim.
§9

Regulamin jest dostepny w bibliotece oraz na stronie internetowej szkoty.



Zatgcznik 1

Do Regulaminu korzystania

z bezptatnych podrecznikow

Procedury przewidziane w przypadku uszkodzenia, zniszczenia
lub niezwrécenia darmowych podrecznikéw w Szkole Podstawowej nr 12

w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 2 w Tomaszowie Mazowieckim

1. W przypadku podrecznikdéw lub materiatow edukacyjnych zakupionych ze srodkow

dotacji celowej:

e do jezyka obcego nowozytnego do klas 1-8 szkoty podstawowej,

e do obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych w klasach 1-8 szkoty podstawowe;,

rodzic ucznia dokonuje zwrotu kosztu zakupu podrecznikéw lub materiatow
edukacyjnych na konto szkoty 16 1050 1461 1000 0090 3069 2751, zgodnie
z aktualng oferta wydawnictwa na dany rok szkolny.

Zwrot kosztu zakupu podrecznika lub materiatu edukacyjnego zakupionego przez

szkote ze srodkow dotacji celowej stanowi dochod szkoty.

Podstawa prawna: Art. 22ak ust. 2 i 3 pkt. 1 ustawy o systemie oswiaty stanowi
iz szczegbtowe warunki korzystania przez uczniéw z podrecznikéw lub materiatow
edukacyjnych okresla dyrektor szkoty, uwzgledniajgc koniecznos$¢ zapewnienia

co najmniej trzyletniego okresu uzywania tych podrecznikow lub materiatow.

W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub nie zwrdcenia podrecznika lub materiatu
edukacyjnego szkota moze zgdac¢ od rodzicéw ucznia zwrotu kosztu zakupu

podrecznika lub materiatu edukacyjnego.



Zatgcznik 2 do Regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikéw

Protokét kontroli podrecznikéw w klasie:

Tomaszéw Mazowiecki, dn.:

Wychowawca:
Imie i nazwisko Stan podrecznikow Data Podpis Podpis
ucznia Stan oktadki Uszkodzenia (krotki opis) rozmowy rodzica wychowawcy
Z rodzicami
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Lp.

Imie i nazwisko

ucznia

Stan podrecznikow

Data

Stan oktadki

Uszkodzenia (krotki opis)

rozmowy

z rodzicami

Podpis

rodzica

Podpis

wychowawcy
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13
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15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

podpis wychowawcy:
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